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1. Poslanstvo knjiZnice

Kosovelova knjiznica Sezana izvaja javno sluzbo na obmocju ob¢in Sezana, Divaca, Komen in
Hrpelje-Kozina. Kot splo$na knjiznica smo zavezani informiranju in zadovoljevanju potreb in
zelja uporabnikov po izobrazevanju, raziskovanju, kulturi in razvedrilu ter razvijanju
informacijske pismenosti s tem, da:

- omogoc¢amo dostop do informacij in znanja, ki jih uporabniki potrebujejo pri formalnem in
neformalnem izobraZevanju, raziskovanju, kulturnem udejstvovanju,

- nudimo hitre, prijazne in kvalitetne storitve,
- omogocamo demokrati¢en dostop do gradiva, storitev in opreme,

- nudimo prijeten prostor, ki omogoca druzenje in skrbi, da uporabniki kvalitetno prezivljajo
svoj prosti ¢as,
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- zbiramo domoznansko gradivo in ohranjamo kulturno dedis¢ino,

- izobrazujemo in vzgajamo uporabnike, sodelujemo pri vsezivljenjskem ucenju, skrbimo za
razvoj funkcionalne pismenosti

- izvajamo primerne dejavnosti za skupine prebivalcev s posebnimi potrebami.

2. Namen in upravljanje knjiZni¢ne zbirke
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3. Okolje knjiZnice

Pri nacrtovanju in oblikovanju knjizni¢ne zbirke upostevamo okolje, v katerem delujemo.
Pomembno je tako notranje kot tudi zunanje okolje knjiznice. Notranje okolje predstavljajo
zaposleni. Zanesljivi, izobrazeni ter zadovoljni zaposleni, ki so tudi dobro strokovno
usposobljeni, so bistvena komponenta vsake knjiznice. Zato potrebujejo pravocasne in natan¢ne
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tveganje predstavlja predvsem neredni dotok sredstev in omejeno financiranje. Tu je pomemben
nenehen pretok informacij in ustvarjanje vzdu§ja medsebojnega razumevanja in zaupanja med
zaposlenimi in u¢inkovitega notranjega komuniciranja. Prav tako je pomembno upoStevanje
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znacilne in posebne potrebe okolja, in sicer:
- demografsko znacilnost,

- starostno strukturo prebivalstva in uporabnikov knjiZnice po ciljnih skupinah: predSolski,
Solski, srednjeSolski, Studenti, odrasli zaposleni, brezposelni, upokojenci,

- izobrazbeno strukturo prebivalstva in uporabnikov,

- socialni vidik prebivalstva in aktualne druzbene razmere,

- Stevilo prebivalcev,

- Stevilo uporabnikov s posebnimi potrebami,

- prisotnost vzgojno izobrazevalnih ustanov (vrtci, osnovne Sole, Srednje Sole in fakultete),
- razli¢ni lokalni akterji (druge kulturne ustanove, zavodi, razna drustva, organizacije).

Na podro¢ju dejavnosti za uporabnike s posebnimi potrebami sodelujemo na ravni ob¢in z
ustreznimi zavodi in institucijami. Na podlagi ugotovitev njihovih potreb izvajamo ustrezne
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- brezplacen dostop do interneta ,

- brezplacen dostop do elektronskih virov,
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Zacetki splosne knjiznice v Sezani segajo v leto 1948, ko je bila 30. aprila tega leta ustanovljena
obc¢inska ljudska knjiznica Sezana. 13. februarja 1963 se je knjiznica poimenovala po Srecku
Kosovelu in dobila zdaj$nje ime Kosovelova knjiznica Sezana. Obsegala je nekaj vec kot
11.000 enot. Leta 1965 je bila za ravnateljico imenovana Lu¢ka Cehovin in na ¢elu knjiznice
okrilje Kosovelove knjiznice spadajo Se knjiZnice v Divaci, Komnu in na Kozini. Skupaj Steje
ve¢ kot 180.000 knjiznega gradiva, kar je lepa Stevilka, ki presega standarde Stirih enot gradiva
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je, cd-je, zvocne knjige idr. Imamo skoraj 8.000 enot tega gradiva, ki obstaja tudi na spletu, kjer
so uporabnikom na voljo baze za izposojo knjig (Biblos, Audibook) in filmov (Baza slovenskih
filmov) ter dostop do ¢asopisja (Pressreader).
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delezih, ki se izracunavajo po kriteriju $tevila prebivalcev lokalnih skupnosti, in ministrstvo za
kulturo RS. Delni vir financiranja nakupa v manjSem obsegu predstavljajo tudi lastna sredstva.
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¢im bolje sluziti svojemu namenu, da se ne ustvarja t.i. mrtev fond. Ker kupujemo z javnimi
sredstvi, moramo biti pozorni na dva najpomembnejsa vidika in sicer, da upostevamo potrebe
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omejena, ne moremo kupiti vseh naslovov na trzis¢u in tako zadovoljiti vseh zelja uporabnikov.
Pri izboru upostevamo:

- izobrazevalne, raziskovalne, kulturne in informacijske potrebe okolja,

- spodbujanje bralne kulture, razvoj branja in informacijske pismenosti,

- splosne in posebne potrebe okolja,
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- zastopanost razli¢nih tematskih in predmetnih obmocij,
- enako dostopnost gradiva za vse prebivalce na obmocju.

Zbirko dopolnjujemo z izborom knjiznega in neknjiznega gradiva v razmerju 50 % strokovnega
in 50 % leposlovnega gradiva. Mladini je namenjenega 30 % gradiva. UposStevamo letno
zastopanost vsaj 15% odstotkov naslovov publikacij v javnem interesu in izdaje vsaj 50-ih
slovenskih zalozb. Ker smo splosna knjiZnica, namenjena vsem prebivalcem lokalne skupnosti,
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skupinam uporabnikov za njihove sploSne potrebe.

Najpomembnejsi viri informacij za izbor gradiva so:

- knjizni in knjigotrski katalogi, zalozniSki programi in njihova reklamna gradiva,
- izvodi dobaviteljev, ki jih prinesejo na ogled,

- bibliografije,

- pregledovanje ponudb po posti in e-posti,

- spremljanje ocen v dnevnem tisku,

- knjizni¢ni katalogi,

- priporocilni seznami,

- pregledovanje predlogov uporabnikov in bibliotekarjev,
- iskanje po svetovnem spletu,

- prednarocniske ponudbe zaloZnikov,

- CIP- zapisi ( knjige v tisku)



- stiki z lokalnimi drustvi, kulturnimi in izobraZzevalnimi ustanovami in drugimi delezniki v
lokalnem okolju.
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- ugled avtorja, zaloznika in urednika,

- interesi, Zelje in potrebe uporabnikov,

- cena,

- ocena v oglednih medijih, reference, recenzije,

- subvencionirano gradivo,

- aktualnost in novosti, ki jih delo prinasa,

- globina zastopanosti posameznega podroc¢ja in pomembnost teme,
- kvaliteta prevoda,

- fizi¢ne lastnosti (vezava, tisk, kvaliteta papirja),

- estetska vrednost,

- vrednotenje zbirk glede na pogostost uporabe,

- primerjava med tiskano in elektronsko razlicico,

- enostavnost in ekonomicnost uporabe za bibliotekarje in uporabnike,
- gradivo, ki ima domoznansko vrednost.

Knjiznica si prizadeva za vse ciljne skupine uporabnikov (predSolski otroci, osnovnoSolci,
srednjeSolci, Studentje, zaposleni, upokojenci, brezposelni, uporabniki s posebnimi potrebami)
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- monografske publikacije (leposlovna, strokovna, poljudnoznanstvena literatura, referencna
zbirka, slikanice, stripi),

- serijske publikacije (Casniki, ¢asopisi, almanahi, koledarji , zborniki),
- kartografsko gradivo

- avdio gradivo (CD-ji, zvocnice),

- filmi, risanke (DVD-ji),

- elektronski viri v fizi¢ni obliki (CD-ROM-i),

in on-line oblike (baze) in e-knjige.



Knjiznica sprejema tudi knjizne darove in uvrSca dar v zbirko samo takrat, ko bi ga tudi sama
kupila glede na opredeljen kriterije izbora nakupa. Knjiznica ima pravico, da se samostojno
odloca, ali bo darovano gradivo vkljucila v zbirko ali ne. Z darovi, ki jih knjiznica ne vkljuci v
zbirko, lahko razpolaga po prosti presoji.

8. Omejitve v knjizni¢ni zbirki
Vrste knjizni¢nega gradiva, ki ga knjiznica ne nabavlja:
- mikrooblike,

- jezikovne omejitve: kupujemo gradivo pretezno v slovenskem jeziku, v tujem jeziku v zbirko
uvr§¢amo gradivo v angleSkem, nemskem, francoskem, italijanskem, hrvaskem, izjemoma tudi
pomembna dela v ostalih jezikih,

- gradivo, ki spodbuja nasilje, nestrpnost, grobe vsebine.

9. Sodelovanje z drugimi knjiZnicami
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gradiva in zakupu podatkovnih baz.

10. Vrednotenje knjiZni¢ne zbirke
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odpravljanje le-teh in izboljSanje nabave. Vrednotimo jo predvsem s pomocjo statistiCnih
meritev o delu sploS$nih knjiznic za posamezno porocevalsko leto. Tako pridemo tudi do
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KnjiZnica skrbi za ustrezne pogoje zascite in hranjenja razli¢nih vrst nosilcev informacij. V
okviru danih moZnosti zagotavlja najustreznejSe pogoje za varovanje gradiva. Gradivo mora
biti zascCiteno pred:

- neposredno fizi¢no silo,
- ognjem, vodo, Skodljivci, onesnazenim zrakom,

- osvetlitvijo in sevanjem,



- neustrezno temperaturo,
- neustrezno relativno vlago,
- krajo in vandalizmom,

- izgubo.
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zakonskimi in strokovnimi priporoc€ili. Redno odpisujemo izgubljeno in poskodovano gradivo
ter gradivo, ki je zastarelo in neaktualno. Odpisano gradivo, ki je poskodovano, oddamo v
reciklazo, ostalo gradivo ponudimo uporabnikom ali ustanovam.

13. Pregledovanje dokumenta nabavne politike

V knjiznici spremljamo nabavno politiko in se prilagajamo potrebam v okolju, zato dokument
po potrebi posodabljamo in dopolnjujemo.

November, 2022 mag. Marko Maticetov, direktor



